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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos continuados de manutencdo predial (preventiva e
corretiva) e conservagao dos bens moveis e imoveis, com dedicagdo exclusiva de mao
de obra (residente) e eventual (ndo residente - servicos volantes - sob demanda), com
fornecimento de equipamentos necessarios a perfeita execu¢do do objeto e previsdo
de fornecimento de materiais/pecas de reposicao e locagdao de equipamentos/maquinas
- sob demanda, para o Campus Salto do Instituto Federal de Sao Paulo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Prestagao de servico
continuo, com dedicagdo
exclusiva de mio de obra,
de manuten¢ao predial
(preventiva e corretiva) e
conservagao dos bens
moveis e imoveis, com
fornecimento de
equipamentos necessarios
para a correta prestacao
dos servigos.

1627

Meses

12

R$
22.038,14

RS
264.457,68

Servigos

eventuais SEM dedicagado
exclusiva (mao de obra
volante) - sob demanda

1627

Meses

12

R$ 3.557,40

R$ 42.688,80

Fornecimento de
materiais de consumo e
pecas de reposigdo - sob
demanda

1627

Meses

12

R$
4.442,80

R$
53.313,60

Locacdo de maquinas e
equipamentos - sob
demanda

1627

Meses

12

R$ 592,90

R$ 7.114,80

TOTAL ESTIMADO

RS 30.631,24

R$ 367.574,88




1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da efetiva
assinatura do contrato, prorrogéavel por até¢ 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

1.4. O servigco ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que as atividades de
manutengdo sdo recorrentes e inerentes a0 bom andamento da instituicao, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando a amortizagdo dos custos ndo renovaveis;

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000011/2024
IT) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

I1T) Id do item no PCA: 10

IV) Classe/Grupo: 546 - servigos de instalacao

V) Identificador da Futura Contratagdo: 158364 - 90001/2023

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional

de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Priorizagdo do uso de materiais reciclados, biodegradaveis, atoxicos, com
madeira proveniente de reflorestamento devidamente certificada;

4.1.2. Vedada a utilizag¢ao de trabalho escravo ou infantil;

4.1.3. Prioridade na utilizagdo de maquinas que reduzem a geragao de residuos


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

industriais ou com menor uso de 4gua e energia;

4.1.4. Embalagens compactas e reciclaveis ou que sejam objeto de logistica
reversa, preferéncia por induastria ou produtor local para assegurar menores
distancias e uso de modal de transporte mais eficiente.

Subcontratacao

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual, a excecao dos servigos e
fornecimentos eventuais.

Garantia da contratacao

4.3. Serda exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més,
contado da data de homologacdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve
ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até
10 dias uteis apds a assinatura do contrato.

Vistoria

4.6. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos ¢ imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10h00 as 16h00.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacao da
vistoria.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, diividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: serd fixado na emissdo do Contrato e
posteriormente emitida a ordem de servico;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

5.1.2.1. A jornada padrdo de trabalho ¢ de 8 horas didrias, num total de 44
horas semanais, com intervalo de 1 (uma) hora para refei¢ao, conforme o


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

Art. 7° inciso XIII da Constitui¢do Federal. A duragdo mensal padrdao do
trabalho ¢ de 220 horas, ja incluida o repouso semanal remunerado;

5.1.2.2. O controle do cumprimento da carga horaria serd de inteira
responsabilidade da empresa Contratada, cabendo exclusivamente a esta a
substituicdo de seus funciondrios nas ocorréncias de falta ou de interrupgao
no cumprimento da carga horaria, a fim de evitar a descontinuidade na
prestacao dos servicos;

5.1.2.3. Para a execugdo dos servigos, a Administracdo nao disponibilizara
ferramental, veiculos para locomog¢do das equipes ou transporte de
materiais, equipamentos de seguranca, insumos ou bens necessarios a
execugdo do contrato, devendo estes custos serem incluidos nas Planilhas
de Custo e Formagado de Precos apresentada pelos licitantes;

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos:

5.1.3.1. Os servigos serdo executados com base nas orientagdes contidas no
Plano de Manuten¢do do IFSP Campus Salto, Anexo n° XII do Edital e
nas Rotinas da execucdo dos servicos de manutengdo preventiva, de acordo
com Anexo n® XIII — Manual de Gestao do Patrimoénio Imoével do IFSP;

5.1.3.2. A manutencdo preventiva destina-se a prevenir a ocorréncia de
falhas, quebras e defeitos dos equipamentos e sistemas que integram as
instalagdes prediais, bem como da estrutura da edificacdo, conservando em
perfeito estado de uso a ocupacdo de acordo com as normas técnicas
especificas, devendo, quando necessario, executar os servigos de adaptagao,
adequagdo, modificacdo, recuperacdo, restauracao e pequenas reformas;

5.1.3.3. A manuten¢do corrctiva destina-se ao restabelecimento das
condi¢des ideais de funcionamento dos equipamentos e sistemas que
integram as instalagdes prediais, bem como da estrutura da edificagao,
mediante execucao de servicos de regulagem e ajustes mecanicos, elétricos,
hidraulicos, entre outros, com eventual substitui¢do de pecas, componentes
e acessorios que apresentarem desgaste, defeito, mau funcionamento, baixo
desempenho e/ou quaisquer outras situacdes comprometedoras, devolvendo-
lhes o perfeito estado de uso e ocupagdo de acordo com as normas técnicas
especificas;

5.1.3.4. Em relagdo ao mobiliario em geral, os servicos compreendem
manutengdo, com fornecimento de pecas em geral para recuperacdo de
cadeiras, carteiras, carteiras universitdrias, carteiras para desenho, cadeiras
giratdrias, mesas, bancadas, armarios, etc;

5.1.3.5. Em relagdo aos equipamentos, os servicos compreendem
manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos relacionados, com
fornecimento de pecas em geral, componentes elétricos, solda, pintura,
materiais de consumo e outros servigos, pegas e procedimentos necessarios
ao perfeito funcionamento para manter a originalidade e seguranca;

5.1.3.6. Os servigos executados, continuos ou eventuais, deverdo obedecer a
todas as normas atinentes ao objeto do contrato, existentes ou que venham a
ser editadas.

Local e horario da prestacao dos servicos



5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:
5.2.1. Avenida dos Trés Poderes, 375, Central Parque, Salto/SP (principal);
5.2.2. Rua Rio Branco, 1780, Vila Teixeira, Salto/SP (eventual);

5.3.0 inicio e término da jornada de trabalho serdo estabelecidos pelo
CONTRATANTE, em acordo com a CONTRATADA, desde que o horério de
trabalho esteja compreendido entre segunda a sexta-feira, das 07h00 até as 22h00 e,
aos sabados, das 07h00 até as 18h00. Em caso de ndo ocorrerem atividades aos
sabados, o turno podera ser compensado proporcionalmente de segunda a sexta-feira.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. Os servigos serdo executados com base nas orientagdes contidas no Plano de
Manuten¢do do IFSP Campus Salto, Anexo n° XII do Edital e nas Rotinas da
execugdo dos servigos de manutencao preventiva, de acordo com Anexo n° XIII —
Manual de Gestdao do Patrimdnio Imével do IFSP;

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execuc¢dao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

Ferramentas
Item Quantidade
Lixadeira Industrial de pequeno porte 01
Furadeira de Impacto 01
Furadeira Convencional 01

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Os locais para a execugdo dos servicos objeto desta licitagdo estdo
referenciados no item 5.2 deste documento;

5.6.2. Para os colaboradores que exercerem atividades nas quais sejam
assegurados os pagamentos de insalubridade e/ou periculosidade, conforme
previsto na legislagdo vigente pertinente, serd exigido tal cumprimento, sob pena
de ndo aceitacdo da proposta.

.6.3. ovel ui Oni Aqui
5.6.3. Os bens moveis compreendem equipamentos eletroeletronicos, maquinas,
plataformas elevatdrias e mobiliario em geral.

5.6.4. Em relagdo ao mobilidrio em geral, os servicos compreendem manutencgao,
recuperacdo de cadeiras, carteiras, carteiras universitarias, carteiras para
desenho, cadeiras giratorias, mesas, bancadas, armarios, bancos, etc.

5.6.5. Em relagdo aos equipamentos, os servigos compreendem manutencao
preventiva e corretiva dos equipamentos, inclusive os condicionadores de ar, com
fornecimento de pegas em geral, componentes elétricos, solda, pintura, materiais
de consumo e outros servigos, substituicao de pecas e procedimentos necessarios
ao perfeito funcionamento para manter a originalidade e seguranca.



5.6.6. Em caso de defeitos, deterioragdo ou mal funcionamento dos
equipamentos citados no item 5.5, o mesmo deverd ser imediatamente
substituido, independentemente do tempo de uso, sem prejuizo ao contratante;

5.6.7. A contratada devera atender de imediato, no maximo em 24 horas, as
solicitacdes quanto as substituicdes da mao-de-obra qualificada ou entendida
como inadequada para a prestagdo dos servigos, a pedido da Contratante;

5.6.8. Qualquer um dos insumos declarados em planilha de custos e os
relacionados neste Termo de Referéncia poderdo ser suprimidos, total ou
parcialmente, quando for o momento de aditamento de prazo e/ou repactuacdo
contratual, a depender de avaliagdo por parte da Contratante.

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no oOrgdo contratante,
compreendendo pegas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

UNIFORME (por funcionario)

Item Qtd. Anual (por funcionario)
Camiseta manga curta 6
Camiseta manga longa 3
Calca (jeans, brim ou similares) 4
Agasalho 2
Meias (par) 8
Bota cano curto (par) 3

Equipamentos de Prot. Individual - EPIs (por funcionario)

Item

Qtd. Anual (por funcionario)

Capacete de seguranga

1

Oculos de seguranga

Protetor solar (min.: 50 FPS)

Maéscara respiratoria com filtro

Capa de chuva

Luvas de protecdo (agentes cortantes)

Lucas de prote¢ao (choques elétricos)

Protetor auricular

Cinturdo de seguranga (trava-quedas)

Cinturdo de seguranga (talabarte)

Chapéu com protegao solar

N == =] B o

5.8.1.1. A Contratada devera fornecer 1 (um) conjunto completo ao empregado
no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 1 (um) conjunto
completo de uniforme e EPIs anualmente, ou a qualquer época, no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis, apds comunicacdo escrita do Contratante, sempre
que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagao.



5.8.1.2. Especificagdes basicas dos itens:

a) camiseta manga curta e manga longa: tecido de malha, com no minimo 60%
algodao, poliéster e elastano. Com o logotipo da empresa.

b) calca: pode ser confeccionada em brim, jens, algodao ou similares, com bolsos
laterais e traseiros. Também pode ter bolsos nas pernas.

c) agasalho: tecido poliamida ou similar, com bolsos; Com o logotipo da
empresa.

d) bota: bota de seguranca confeccionada em couro, com biqueira de
polipropileno, fechamento em elastico nas laterais, com solado antiderrapante.

e) capacete de seguranca: de classe A e B, com carneira de ajuste facil e jugular.
f) 6culos de seguranca: policarbonato, incolor, com hastes flexiveis.

g) capa de chuva: de PVC, sem forro, com manga longas e capuz. Fechamento
em botdes.

h) chapéu com protegdo solar: chapéu de aba larga, com protecao solar (FPS)
50+, com aba removivel para o pescogo, 100% poliéster.

5.8.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os seguintes parametros minimos:

5.8.2.1. Conforto: Feito de tecidos respiraveis e confortaveis.

5.8.2.2. Durabilidade: Material resistente que suporte multiplas lavagens.
5.8.2.3. Funcionalidade: Design pratico com bolsos e fechamentos adequados.
5.8.2.4. Identificagdo: Incluir emblemas ou logotipos para identificacao rapida.
5.8.2.5. Estilo profissional: Transmitir uma imagem profissional e coesa.

5.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.8.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscaliza¢do do contrato.

Das atribuic¢des dos profissionais residentes (mao de obra fixa)

5.9. Os profissionais com mao de obra residente executardo servigos relacionados as suas
respectivas ocupagdes, conforme descrito a seguir: OFICIAL,
PEDREIRO/AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL e AUXILIAR DE
MANUTENCAO PREDIAL: abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais
apropriadas; quebrar pedras e pavimentos; limpar ralos e bocas-de-lobo; carregar e
descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais indicados; transportar materiais
de construgdo, moveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com instrugdes recebidas;
auxiliar na execu¢do de servigos de calcetaria; preparar argamassa, concreto e executar
outras tarefas auxiliares em construgdes; assentar tubos de concreto, sob supervisao;
auxiliar na constru¢do de palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e cloacal, caixas de
redes de inspe¢do, bocas-de-lobo e outras obras; limpar, lubrificar e guardar ferramentas,
equipamentos e materiais de trabalho que ndo exijam conhecimentos especiais; efetuar a
manutengdo de instalagdes elétricas prediais, equipamentos, comandos e controles



eletroeletronicos; realizar limpeza e inspe¢do no sistema de aterramento; realizar servigos
de elétrica em geral, como substituicio de tomadas e interruptores, instalacio de
eletrodutos, passagem de cabos, substituicao de disjuntores, diagnostico e substituicdo das
instalagdes elétricas existentes; identificar e sanar curtos circuitos internos e externos;
substituicdo de lampadas e esquemas de ligacdo; diagnosticar defeitos, através de
esquemas, desenhos, catdlogos, andlise e avaliacdo técnica, bem como, desmontar,
recuperar, montar, testar e substituir componentes, zelando pelos equipamentos de sua
responsabilidade; planejar servigos de manutencdo e instalagdo eletroeletronica e realizar
manutengdes preventiva, preditiva e corretiva; instalar componentes eletroeletronicos e
realizar medicdes e testes; elaborar documentagdo técnica e trabalhar em conformidade
com normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga, higiene, saude e
preservacdo ambiental; identificar disjuntores para distribuicdo de circuitos elétricos;
distribuir circuitos para instalagdo de equipamentos; estudar o trabalho de eletricidade a ser
realizado, consultando plantas, especificacdes e outros, para definir o roteiro das tarefas e a
escolha do material necessario; colocar e fixar quadros de distribui¢do, caixas de fusiveis e
disjuntores, tomadas, interruptores; executar servicos de manutencao elétrica corretiva e
preventiva em instalacdes e equipamentos em geral; realizar exames técnicos e testes
elétricos; utilizar instrumentos de medicao, desenhos e esquemas técnicos, para efetuar
reparos ¢ instalacdes; montar painéis de comando; avaliar condigdes de seguranca no
trabalho e de terceiros; efetuar a manutencao das instalagdes hidraulicas prediais; verificar
o funcionamento dos sistemas de audio e video; executar as alteragdes nos sistemas,
conforme projetos ou especificacdes autorizadas; inspecionar o sistema de ar condicionado
e realizar limpeza e higieniza¢do dos equipamentos periodicamente; executar medigdes de
grandezas elétricas; diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos e sistemas elétricos
prediais, tomando as medidas necessarias; realizar servigos na area de manuten¢do predial
geral, que exijam habilidade no trato com ferramentas manuais (elétricas ou mecanicas),
tais como: fixagdo e retirada de elementos (suportes, prateleiras, barras, quadros, dentre
outros); efetuar adaptacdo ou manutencdo desses elementos (corte, perfuracio, colagem,
reaperto, reencaixe, lubrificacdo); efetuar manutencao de persianas e cortinas (retirada —
para limpeza ou conserto — recolocagdo; fixagdo de pecas soltas ou danificadas); realizar
servigos de esquadria, vidracaria, serralheria, solda, marcenaria, carpinteiro, etc.; realizar
servi¢os de remocao, instalacao e conserto de fechaduras; realizar servigos de manutengao
civil predial, tais como pintura, alvenaria, gesso, reparos de pisos, montagem e
desmontagem de portas, janelas, divisorias e acessoOrios, entre outros na drea de
manutengao civil; realizar a limpeza do local onde foram realizados os servigos objeto do
contrato; executar tarefas manuais simples que exijam esforco fisico; inspecionar e efetuar
a limpeza de calhas e redes de escoamento de agua pluvial, realizar servico de
desentupimento de tubulagdes; executar outras atividades compativeis com as atribuicdes
do cargo; fazer dimensionamento dos materiais necessarios para cada tipo de servico a ser
executado; calcular areas do ambiente de execugdo dos servigos. Além das atividades
abrangentes de manutengdo predial, os servigos contratados também englobam trabalhos
de pintura. Isso inclui preparagdo de superficies, aplicagdo de primer, pintura de paredes
internas e externas, reparo de danos superficiais, e aplicacdo de verniz ou selante,
conforme necessario.

Da qualificacio profissional

5.10. O profissional que prestard os servicos de mao de obra residente devera possuir as
qualificacdes descritas abaixo:

|QTDE| CARGO [CBO|  EXIGENCIAS PROFISSIONAIS |




Comprovagdo de experiéncia profissional através
. da CTPS de no minimo 1 (um) ano nas
Oficial de .. . . ~
1 manutencio 5143-||atividades inerentes a fungio;
¢ 25 ||- Ensino Médio completo;
- Curso técnico de eletricista ou do Senai; e
- Néo possuir antecedentes criminais.

(44 horas semanais)

Comprovagao de experiéncia profissional através
da  CTPS ou Perfil Profissiografico
Previdenciario ou Declaracdo de Autonomo de,
no minimo, 1 (um) ano nas atividades inerentes
a funcio;

- Ensino Fundamental Completo; e

- Ndo possuir antecedentes criminais.

Pedreiro/Auxiliar de

1 manutengio predial ||7152-
10
(44 horas semanais)

Comprovagdo de experiéncia profissional através
Auxiliar de da CTPS de no minimo 1 (um) ano nas

manutencdo predial ||5143-|[atividades inerentes a fun¢do ou curso basico de

10 ||manutengdo predial;

(44 horas semanais) - Ensino Fundamental Completo; e

- Néo possuir antecedentes criminais

Servicos Eventuais (mao-de-obra volante — sem dedicacdo exclusiva)

5.11. O valor mensal estimado para para os servi¢os eventuais ¢ de R$ 3.000,00 (trés mil
reais), sem prejuizo da aplicagdo da porcentagem do BDI, podendo haver remanejamento
de saldo entre os meses, conforme a necessidade da instituicdo, respeitando-se o valor
limite total anual contratado de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais), acrescidos do BDI.

5.11.1. O valor referente aos servigos eventuais serda pago apenas quando da sua
utilizagdo, podendo, caso ndo utilizado todo o valor no més vigente, ser acumulado
para utilizagdo nos meses subsequentes e vice-versa, desde que limitado ao valor total
anual estimado acima.

5.11.2. Para fins de pagamento pelos servigos eventuais prestados, a contratante
podera se valer da modalidade “empreitada”, ou seja, o pagamento serd efetuado pelo
servico completo executado incluindo a mao-de-obra e instrumentos utilizados, e
dentro dos limites fixados pela Administracao.

5.11.3. Para efeitos da composicao da proposta comercial, os valores relativos ao
fornecimento de mao de obra eventual devera permanecer inalterado, sendo o
mesmo para todos os licitantes. Logo, ndo poderao ser ofertados lances sobre tal
item.

Fornecimento de Materiais de consumo e pecas de reposicao

5.12. O valor mensal estimado para o fornecimento de materiais de consumo e pecas de
reposi¢do ¢ de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), sem prejuizo da aplicagdo da porcentagem
do BDI, podendo haver remanejamento de saldo entre os meses, conforme a necessidade
da instituicdo, respeitando-se o valor limite total anual contratado de R$ 48.000,00
(quarenta e oito mil reais), acrescidos do BDI.

5.12.1. O valor previsto foi estimado pela Administragdo com base em contratos
anteriores, bem como contrata¢des similares de outras unidades do IFSP.

5.12.2. Os estimativos referentes aos materiais serdo pagos apenas quando da sua
utiliza¢dao, podendo os valores nao utilizados no més vigente serem utilizados nos
meses subsequentes e vice-versa, desde que limitado ao estimativo anual.

5.12.3. O valor anual indicado para a aquisicao de materiais, pecas de reposi¢ao e



locacdo de equipamentos refere-se a mera estimativa e previsdo dos gastos que
poderdo ocorrer durante a execu¢do do contrato, de forma que ndo ultrapasse o
montante total anual contratado, respeitando-se assim, a dotagdo orcamentaria anual
para o servigo em tela.

5.12.4. Para efeitos da composicdo da proposta comercial, os valores relativos ao
fornecimento de insumos e pecas de reposicio devera permanecer inalterado,
sendo o mesmo para todos os licitantes. L.ogo, ndo poderao ser ofertados lances
sobre tal item.

5.13. Para efetuar o fornecimento dos materiais de consumo, pecas de reposi¢ao ou locagdo
de equipamentos, a Contratada devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

5.13.1. A solicitagdo de material de consumo e pegas de reposicdo deverd ser
formalizada pela Contratante por escrito, através de e-mail ou aplicativo de
mensagens instantaneas.

5.13.2. A Contratante realizara a pesquisa de mercado, buscando o melhor or¢amento
para a aquisi¢do, no mercado local ou pela internet.

5.13.3. 0 fiscal de contrato encaminhard a Contratada o melhor orcamento
encontrado para que seja providenciada a compra.

5.13.4. Os materiais de consumo, pegas de reposicao e equipamentos locados,
previamente aprovados pelo Fiscal do contrato, deverdo ser fornecidos no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da data da autorizagao de compra concedida
pelo Fiscal do contrato. Caso os materiais de consumo, pecas de reposicao e
equipamentos locados sejam classificados como URGENTES pelo fiscal do contrato,
o prazo maximo serd de 24 (vinte e quatro) horas, podendo, também, ser adquiridos,
dentro dos limites previstos, por meio do cartdo de crédito disponibilizado.

5.13.5. Cabera a Contratada comprovar a necessidade de substituicdo, aplicacdo do
material por ela solicitado ou necessidade da locagdo temporaria de equipamentos
para execucao de servigos.

5.13.6. Os materiais de consumo, pecas de reposicao e equipamentos locados deverao
ser apresentados diretamente ao Fiscal do contrato para fins de conferéncia,
juntamente com a nota fiscal original, cuja copia serd remetida & Contratada pela
Fiscalizagao.

5.13.7. Caso haja impossibilidade de apresentacdo dos materiais, pegas e
equipamentos locados no prazo estipulado, a Contratada devera apresentar
documento, assinado pelo responsavel técnico, justificando a impossibilidade do
fornecimento e da instalacdo, juntada a declaragdo da empresa fornecedora do
material.

5.13.8. Sera recusado o fornecimento em desconformidade com o estabelecido em
quaisquer dos itens anteriores.

5.13.9. Nao serdo aceitos materiais de reposi¢ao com marcas distintas das existentes,
exceto quando comprovada a equivaléncia técnica de outra marca, oferecendo o
mesmo funcionamento, garantia, seguranca ¢ eficiéncia dos que estdo sendo
substituidos.

5.13.10. Todos os materiais a serem empregados nos servigos deverao ser novos,
comprovadamente de primeira qualidade, ndo podendo ser recondicionados ou



reaproveitados. Além disso, deverdo estar de acordo com as especifica¢des, devendo
ser submetidos a aprovagao do fiscal do contrato.

5.13.11. Se julgar necessario, o fiscal do contrato poderd solicitar a Contratada a
apresentacao de informagdo por escrito da procedéncia dos materiais.

5.13.12. No caso de fornecedor exclusivo do componente, a Contratada devera
apresentar uma carta de exclusividade do seu fornecedor, bem como copia de uma
nota fiscal de venda j4 realizada desse componente para outrem. Caso o componente
nunca tenha sido vendido, deverd ser fornecido um documento constando que tal
componente nunca foi anteriormente vendido pelo fornecedor.

5.13.13. Os materiais de consumo utilizados na execucao do servigo deverdo
preferencialmente ser produzidos, no todo ou em parte, com material reciclado,
atoxico ou biodegradavel, compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentaveis (artigo 7°, XI, da Lei n°® 12.305, de 2010 - Politica
Nacional de Residuos Soélidos) e os produtos de limpeza e conservagao de superficies
e objetos inanimados deverdo atender as classificacdes e especificacdes da ANVISA
— Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria.

5.13.14. Sera de responsabilidade da contratada os custos com transporte e carga e
descarga dos materiais, assim como os vicios e danos decorrentes do transporte,
promovendo sua substitui¢do quando necessario.

5.13.15. A contratada devera, em caso de substituicao ou instalagdo de componentes,
oferecer garantia minima de 90 (noventa) dias contra defeitos, falhas e vicios de
instalacao.

5.13.16. A contratada devera providenciar as suas expensas a separacao, transporte,
destinacdo e descarte dos residuos solidos, liquidos e gasosos, detritos e entulhos
resultantes da prestacdo do servigo, tais como lampadas, recipientes de solventes
quimicos, tintas, combustiveis etc., observando a legislagdo ambiental vigente no que
se refere ao descarte de residuos que possam ser prejudiciais ao meio ambiente.

5.13.17. Os materiais recicldveis resultantes da prestacdo do servico deverdo
preferencialmente ser destinados a associagdes e cooperativas de catadores.

5.13.18. Devera ser dada destinagdo ambiental adequada as pilhas e baterias
descarregadas ou inserviveis usadas na execucao dos servicos, segundo disposto na
Resolu¢do CONAMA n° 401/2008.

Composicao do BDI

5.14. Para a composi¢do do BDI para a oferta de mao de obra eventual e locacdo de
maquinas e equipamentos foi adotado o disposto no Acérdio TCU-Plendrio n°
2.622/2013, compreendendo a seguinte formula de célculo e percentuais:

BDI = ({[(1+AC+S+G+R)*(1+DF)*(1+L)] / (1- )} - 1) * 100

5.14.1. Administragdo Central (AC): 3% (trés por cento);
5.14.2. Seguros e Garantias (S+G): 0,8% (zero virgula oito por cento);

5.14.3. Riscos (R): 0,97% (zero virgula noventa e sete por cento);



5.14.4. Despesas Financeiras (DF): 0,59% (zero virgula cinquenta e nove por cento);
5.14.5. Lucro Bruto (L): 6,16% (seis virgula dezesseis por cento);
5.14.6. Impostos (I): 5,65% (cinco virgula sessenta e cinco por cento);

5.14.6.1. ISS: 2% (dois por cento); PIS: 0,65% (zero virgula sessenta e cinco
por cento); e COFINS: 3% (trés por cento).

5.14.7. BDI (mio de obra eventual): 18,58% (dezoito virgula cinquenta e oito por
cento).

5.14.8. A porcentagem do BDI ndo podera, sob qualquer justificativa, ser
alterada, devendo ser a mesma para todos os licitantes interessados.

5.15. Para a composicao do BDI para o fornecimento de materiais de consumo e pecas
de reposicio foi adotado o disposto no Acoérdio TCU-Plenario n® 2.622/2013,
compreendendo a seguinte formula de calculo e percentuais:

BDI = {[(1+AC+S+G+R)*(1+DF)*(1+L)] - 1} * 100

5.15.1. Administragdo Central (AC): 3,45% (trés virgula quarenta e cinco por cento);
5.15.2. Seguros e Garantias (S+G): 0,48% (zero virgula quarenta e oito por cento);
5.15.3. Riscos (R): 0,85% (zero virgula oitenta e cinco por cento);

5.15.4. Despesas Financeiras (DF): 0,85% (zero virgula oitenta e cinco por cento);
5.15.5. Lucro Bruto (L): 5,11% (cinco virgula onze por cento);

5.15.6. BDI (materiais de consumo e pecas de reposiciao): 11,07% (onze virgula
zero sete por cento).

5.15.7. A porcentagem do BDI nio podera, sob qualquer justificativa, ser
alterada, devendo ser a mesma para todos os licitantes interessados.

Disponibilizacao de cartio de crédito para pequenas compras

5.16. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, cartdo de crédito
valido, de sua titularidade, a disposi¢do da Dire¢do Adjunta Administrativa e da
Fiscalizagdo do Contrato, com limite de crédito igual a R$ 1.000,00 (hum mil reais).

5.16.1. O cartdo de crédito deve ser usado exclusivamente para pequenas compras
relacionadas as atividades de manutencdo predial, como compra de materiais ou
suprimentos urgentes.

5.16.2. A Contratante ¢ responsavel por utilizar o crédito de maneira ética e
responsavel, respeitando os termos estabelecidos.

5.16.3. A Contratante devera fornecer comprovantes de todas as transagoes realizadas
com o cartdo, incluindo recibos, faturas e notas fiscais, para prestagdo de contas e fins
de auditoria.

5.16.4. Compras que excedam o limite disponivel no cartdo, no momento da compra,
ainda que urgentes, ndo poderao ser efetuadas por esse meio.



5.16.5. A Contratada devera disponibilizar sistema online para consulta de limite do
cartdo em tempo real.

5.16.6. Sobre as compras realizadas com o cartdo incidird a porcentagem de BDI
definida.

5.16.7. O cartdo ¢ de uso exclusivo para fins relacionados ao trabalho; seu uso para
fins pessoais € estritamente proibido.

5.16.8. O cartdo deve ser mantido em seguranca o tempo todo. Em caso de perda ou
roubo, a Contratada deve ser notificada imediatamente para realizar o bloqueio do
mesmo e demais medidas cabiveis.

5.16.9. A Contratante ¢ responsavel por apresentar relatorios detalhados de despesas e
cotejar os mesmos com as faturas emitidas pela administradora do cartdo de crédito,
com vistas a prevenir cobrangas indevidas.

5.16.9.1. A contestacio de eventuais cobrancas ndo identificadas sdo de
responsabilidade da Contratada e, caso a administradora do cartdo ndo estorne a
compra, o pagamento da despesa também serd de responsabilidade da
Contratada, ndo cabendo quaisquer reembolsos por parte da Contratante.

5.16.10. Ao término do contrato o cartdo deve ser devolvido imediatamente.

5.16.11. Eventuais despesas administrativas, como anuidades, estardo contempladas
na porcentagem do BDI, logo, seu adimplemento ¢ de responsabilidade da
Contratada.

5.16.12. Os valores utilizados no cartdo de crédito serdo abatidos do limite
estabelecido no item 5.12 deste Termo de Referéncia.

Outras informacodes relevantes

5.17. Prestacdo de servico continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacao exclusiva (mensal) e mao de obra volante - sob demanda, com fornecimento de
materiais/peg¢as de reposi¢do e locacdo de maquinas/equipamentos - sob demanda, e
fornecimento de equipamentos necessarios para a perfeita execucao do objeto.

5.18. O valor global mensal estimado do contrato corresponde ao valor mensal dos
servicos permanentes, somados a estimativa do valor dos servigos volantes, de aquisi¢ao
de materiais de consumo/ pecas de reposi¢do e da locagdo de equipamentos/ maquinas,
conforme a soma dos itens (1, 2, 3 e 4) da tabela no Item 1.1 deste TR.

5.19. Os custos com os profissionais volantes, materiais e pegas de reposi¢do e a locagdo
de equipamentos/maquinas, serdo pagos apenas quando da sua utilizagcdo. Ressalte-se que
os valores a serem pagos sdo meramente estimativos, ndo estando a Administragdo
obrigada a remunerar a Contratada por valores cujos servigos nao forem efetivamente
realizados.

5.20. O oficial de manutengao e o auxiliar de manuten¢do qualificado (pedreiro) deverao
receber adicional de periculosidade, conforme a legislacdo vigente, no importe adicional
de 30% (trinta por cento) sobre o salario base, por trabalharem em instalagdes elétricas e
em altura acima de 2 (dois) metros.

5.20.1. O auxiliar de manutencao (sem qualificagdo) ndo fara jus ao recebimento de
adicional de periculosidade, estando impedido de realizar tarefas que envolvam altura
e/ou eletricidade.



Da formulagio da proposta comercial

5.21. As propostas serdo julgadas pelo menor prego global do grupo, devendo o licitante
atentar quanto:

5.21.1. Para o Item 1, deverdo ser considerados trés postos fixos de trabalho,
composto por 01 (um) Oficial de Manutengdo Predial, 01 (um) Auxiliar de
Manutencao Predial (Qualificagdo: pedreiro) e 01 (um) Auxiliar de Manutencao
Predial (sem qualificacdo) com dedicacdo exclusiva de mao de obra;

5.21.2. Nao devem ser alteradas as quantidades, aliquotas e valores para os itens
2, 3 e 4. Os lances devem ser oferecidos levando em consideracio que apenas o
Item 1 (servicos fixos) pode ter seus valores alterados.

5.21.3. Para os itens 2 e 3, o menor valor global dos servigos eventuais ou materiais
de consumo e pecas de reposicdo, serao calculados mediante aplicacdo de taxa de
BDI, sem alteragdo dos valores unitdrios e quantidades estimadas anuais. Segue
abaixo os servicos e estimativas previstos:

QTD.
ITEM | CATEGORIA |[UNIDADE|FONTE|[CODIGO| ANUAL
ESTIMADA

o1 |Mecanico de Hora |SINAPI| 34794 300
Refrigeracdo

2.2 |Eletricista Hora SINAPI 2436 60
Encanador ou

2.3 |[bombeiro Hora SINAPI 2696 36
hidraulico

2.4 ||Vidraceiro Hora SINAPI 10489 36

2.5 |Serralheiro Hora SINAPI 6110 12

2.6 ||Carpinteiro Hora SINAPI 1214 36

2.7 |Telhador Hora SINAPI| 12869 36

2.8 |Pintor Hora SINAPI 4783 36

2.9 |Pedreiro Hora SINAPI 4750 250

210 [Awxiliarde Hora [SINAPI| 6127 250
Pedreiro

2.11 [Gesseiro Hora SINAPI 12872 36

2.12 |[Jardineiro Hora SINAPI| 25964 300
Eletricista de

2.13 |manutengido Hora SINAPI 2439 12
industrial

2,14 |Fletricistade Hora |CBO 953115 40
automovels

2.15 |Limpador de Hora |CBO 519935 90
automovels

Procedimentos de transicio e finalizacido do contrato

5.22. Os procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas:

5.22.1. Desenvolver um plano de transicdo claro e abrangente que inclua a
transferéncia de responsabilidades, cronogramas de trabalho e comunicagdo eficaz
entre as partes envolvidas.



5.22.2. Fornecer treinamento adequado para a equipe de manutengdo entrante,
garantindo que estejam familiarizados com os procedimentos operacionais, politicas
de seguranca e requisitos especificos do local.

5.22.3. Assegurar que toda a documentag¢ao relevante, incluindo manuais de operagao,
registros de manutencao e relatorios de inspeg¢do, seja transferida de forma organizada
e completa para a nova equipe de manutengao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execug¢ao do objeto contratado.

6.5. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133
de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, II).

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I1I).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII)

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo V para
afericao da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execu¢@o do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico
designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢ao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacao
realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.22. E vedada a atribuigdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde
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que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao
dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizacdo da execug¢do dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1. O atendimento as solicitacoes da Contratante no que tange ao: envio de
documentos, solicitacdes de compras/ execugdo de servigos eventuais, ou outras
solicitagoes efetuadas;

6.26.2. A execugdo dos servigos pela equipe local.

6.27. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por for¢a da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacio Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢ao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I1, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
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estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um
todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-
4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho
(CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacao:

6.33.1.1.1. relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo
ou func¢do, horario do posto de trabalho, niumeros da carteira de
identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos,
quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da
contratada que prestardo os servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes
no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de D¢ébitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital ¢ Municipal do domicilio ou sede do
contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer
empregado, a critério da Administragdo contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depositos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por



forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer
empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente homologados,
quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisoes contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.33.3. A Administragdo devera analisar a documentacdo solicitada no item
6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada deverd encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de
providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados,
em dedicagdo exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.33.5. O termo de quitagdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao
respectivo Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B,
paragrafo unico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovagao da adog¢do das providéncias a que se refere o
presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocacao, declaracdo de negativa de negociagdo, ata de negociagdo, dentre
outros.

6.33.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao
do cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.33.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais Civis
de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacao
que rege as respectivas organizagoes.

6.33.9. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartdrio competente ou por servidor
da Administragao.



6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢ao
para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigacgdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das
condi¢des de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sangdes.

6.33.13. A Administragdo contratante poderd conceder um prazo para que a
contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de
habilita¢do, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a
CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento
da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao
seja regularizada.

6.33.15. Nao havendo quitagdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo
de quinze dias, a Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo
dos servicos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser
notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

6.33.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da Contratada.

6.33.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apos a
comprovagdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mado de
obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.33.19. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais ¢ comerciais nao transfere a Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas
no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de
2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa Seges/Me n°
98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal,
o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios



concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado
ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.36. O gestor do contrato acompanhard a manutengcdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao ¢ do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
I11).

6.37. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre
a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execug¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medigcdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo V para afericdo da qualidade da
prestagao dos servigos.

7.2. Sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestacio dos servicos.

7.4. A afericdo da execucdao contratual para fins de pagamento considerarda os
seguintes critérios:

7.4.1. O faturamento sera mensal e sera avaliada a prestacdo dos servigos durante
o més recorrente conforme os padrdes e especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e demais anexos;

7.4.2. Aprovagao pela equipe de fiscalizacdo dos servigos executados e
documentos apresentados;

7.4.3. Atendimento as solicitacdes da Contratante no tangente a aquisicao de
materiais/ execucdo dos servigos fixos e volantes, bem como envio de
documentos.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigé€ncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da
Lein® 14.133 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacgdo da prestacdo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonadncia com os indicadores previstos
no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios
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concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que serd encaminhado
ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscaliza¢dao nao atestar a ultima e/ou Uinica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.13. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao
do contrato, em relagdo a fiscaliza¢do técnica ¢ administrativa ¢ demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execu¢do
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacido apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
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formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluirda a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacio

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133
de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.24.1. o prazo de validade;

7.24.2. a data da emissdo;

7.24.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.24.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.24.5. o valor a pagar; e

7.24.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situagdo, sem Onus a contratante;

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.27. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
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indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execu¢dao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da

Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao
aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos daLei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengado tributaria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
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7.38. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.39. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdao do
contratante.

7.40. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a
Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.41. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento
de todas as condigdes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragao
do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislacio em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

7.42. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execug¢ao do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.43. A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Deposito Vinculada

7.44. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-
Deposito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017,
aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.45. Na presente contratagdo, a conta-deposito vinculada ¢ isenta de tarifas
bancarias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragcdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o0 momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sancoes cabiveis.

7.47. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
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Administracdo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justi¢ca do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do
contrato, bem como de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
que serdo depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentagdo, € que somente serao
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII
da IN SEGES/MP n. 5/2017 seréd igual ao somatério dos valores das provisdes a
seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracao, cuja movimentagao dependera
de autorizagdo do orgao ou entidade promotora da contratacdo e sera feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.49.1. 13° (décimo terceiro) salario;
7.49.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

7.49.3. Multa sobre o FGTS e contribui¢cdo social para as rescisdes sem justa
causa; e

7.49.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.49.5. Os percentuais de provisionamento ¢ a forma de céalculo serdo aqueles
indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca
pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o
promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de
corre¢do implicard a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de
Referéncia que sejam retidos por meio da conta-deposito deixardo de compor o valor
mensal a ser pago diretamente & empresa que vier a prestar 0s Servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situa¢do do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos
comprobatorios da ocorréncia das obrigacoes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente ap6s a confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela
Administragdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

7.54. A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual



indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitagdo das obrigacdes trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado
a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds
a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP
n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO.

Regime de Execucio

8.2. O regime de execug¢do do contrato sera empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.°

77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
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na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8.22. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
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demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros ¢ sessenta € seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

8.22.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacio e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Declaracao do licitante, acompanhada da relagcdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo X deste termo de referéncia de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patrimonio
liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenca entre a declaragao e a receita bruta discriminada na
Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante deverd apresentar
justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo

balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declarag@o assinada por profissional habilitado da 4rea contébil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaragdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo;

8.26.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condicoes e peculiaridades da contratacao.

8.27. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente, quando
couber, em plena validade;

8.27.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
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apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.28. Comprovacao de aptidao para execugdo de servico de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.29. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestagdo dos servicos, sendo aceito o somatdério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.29.2  Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.30. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.31. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

8.32. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrac¢do, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.33. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

8.34. Declaracao de que o licitante possui ou instalara escritério em local
(cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.36. A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de R$ 367.574,88 (trezentos e sessenta e sete
mil, quinhentos e setenta e quatro reais e oitenta e oito), conforme custos unitarios
apostos na tabela em anexo.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua



alocac¢do entre contratante e contratado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestao/Unidade: 26439 / 158364;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIT) Programa de Trabalho: 12.363.5112.20RL.0035;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37.04;

V) Plano Interno: LOOOOPO100N;

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Salto, 22 de fevereiro de 2024

Responsavel pela elaboragdo: Jodo Augusto de Campos Avaristo

Edilson Aparecido Bueno
Diretor Geral - Campus Salto
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